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I. CAMI HIiZMETLERI

il: ilce:
Denetim . .
Ad1 o Denetim Vakti
- Tarihi
Caminin
Ad1 ve Soyadi Unvam Imzas1
Denetim Yapanin
Cami Gérevlisi/Gérevlilerini Gé
amt oreviisitoreviverinin Unvam Gorev Yerinde . orev .. Gorev Yerinde Degilse Sebebi
Adi ve Soyadi Yerinde Degil
mi i
i o
mi i
mi i
i o
i o
mi i
A. Cami Gérevlileriyle lgili Denetlenecek Hususlar
1. Caminin ibadete agildig1 vakit oVaktinde oGeg oAgilmadi EVET HAYIR
2. Cami gorevlilerinin tamami -haftalik izin giinlerinin digindaki giinlerde- camide hazir
bulunmakta ve gorevleri ndbetlese yapmakta midir? . .
3. Ezan, gorevli tarafindan vaktinde okunmakta midir? o o
4. Yetkisi olmayan kisilerce ezan/sala okunmasi engellenmekte midir? o o
5. Cami, her giin 6gle namazindan en ge¢ bir saat 6nce acilip, yats1i namazindan sonra
kapanmak iizere giin boyunca agik tutulmakta midir? - -
6. Cami gorevlisi/gorevlileri cuma giinii vaaz etmekte midir? o o
7. Cami gorevlisi/gorevlileri kilik kiyafet diizeni ve temizligine riayet etmekte midir? o o
8. Cami gorevlilerinin haftalik izin giinliinii gdsteren belge caminin uygun bir yerine
astlmig midir? . .
B. Cami Hizmetleriyle ilgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Cami gorevlisi/gorevlileri, Kur’an-1 Kerim, meal/tefsir, hadis, siyer ve ilmihal
konularmin yer aldig1 haftalik cami dersleri programini uygulamakta midir? - .
2. Cami dersleri programi Din Hizmetleri Yo6netim Sistemi’ne (DHYS) girilmis ve
miiftiilik¢e onaylandiktan sonra cami ilan panosuna asilmis midir? . .
3. Vaaz hizmetleri Baskanlik mevzuatina uygun olarak icra edilmekte midir? i o
4. Hutbe hizmetleri Bagkanlik mevzuatina uygun olarak icra edilmekte midir? | ]
baglangi¢ ve bitis tarihlerine dikkat edilmekte
midir? B B
5. Camilerde Kur’an Ogretimi | derslerin baglangi¢ ve bitig saatlerine riayet
Programi agilmis ise; edilmekte midir? . .
diizenli olarak yoklama almip ders defteri
imzalanmakta midir? . .
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baslangic ve bitis tarihlerine dikkat edilmekte
_ L midir? 5 5
6. Camilerde Kur’an Ogretln_}lvHaffta derslerin baslangic ve bitis saatlerine riayet
Sonu Kur’an Kurslar1 Ogretim . . o o
. edilmekte midir?
Programi agilmis ise; ' .
diizenli olarak yoklama almip ders defteri
imzalanmakta midir? . .
derslerin baslangic ve bitis saatlerine riayet
edilmekte midir? 5 5
7 Yaz Kur'an kurslarmd Bagkanlik¢a hazirlanan ders materyalleri diginda
- raziurankursiarmea baska bir materyal takip edilmekte midir? . .
diizenli olarak yoklama almip ders defteri
imzalanmakta midir? . .
8. Cami girigine konulan ilan panosu vasitasiyla cemaat dini konularda uygun ve giincel
bilgilerle aydinlatilmakta midir? . .
C. Cami I¢i ve Miistemilatiyla lgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Cami Ibadete Agilis Berat: caminin uygun bir yerine asilmig midir? i o
2. Cami igi diizenli ve temiz midir? ] ]
3. Cami dis temizligi ve ¢evre diizenlemesi iyi midir? o o
4. Cami igerisinde ibadet edenlerin huzur ve husunu bozacak (telefon, calar saat, reklam
vb.) hususlarla ilgili gerekli tedbirler alinmig midir? . .
var midir? o o
5. Kadinlara mahsus ibadet mekani;
kullanima uygun mudur? o o
var midir? o o
6. Kadmlara mahsus tuvalet ve
abdest alma yerleri; kullanima uygun mudur? o o
7. Cami engelli erisimine uygun mudur? o o
8. Camide engellilerin kullanimina uygun tuvalet ve lavabo var midir? o o
9. Camide dini danismanlik biirosu/cami gorevli odast veya bu amagla kullanilabilecek
uygun bir mekan bulunmakta midir? . .
10. Cami tarihi ve turistik nitelige haiz ise ziyaretlerin usuliince gergeklestirilmesine yonelik
gerekli tedbirler alinmig midir? - .
11. Camide bulundurulmasi gereken teberrukat esyasi ile ilgili form ve defterler var midir? o o
12. Teberrukat egyasinin bakimi ve korunmasi saglanmis midir? o o
13. Yardim tutanaklarinin bir sureti, yardimin bankaya yatirildigma iliskin dekont veya
miiftiiliige teslim edildigine dair teslim-tesellim belgesiyle birlikte cami dosyasinda o o
muhafaza edilmekte midir?
14. Camideki yardim tutanaklari ile miiftiiliikte bulunan tutanaklar, imza ve ihtiva ettigi
miktarlar agisindan birbiriyle ortiismekte midir? . .
15. Yardim tutanaklarinda belirlenen yardim toplama sorumlularindan en az iki kisinin
imzas1 bulunmakta midir? . .
16. Yardim miktarlarinda, kesinti yapildig: siiphesini doguracak olagan dis1 bir diisiis var
midir? . .
17. Camide sabit sira ve sandalye olugmasi engellenmekte midir? o o
18. Cami i¢i ve disinda kullanilan cihazlarin ses diizeyi (cami i¢i 60-70 dB, cami dis1 70-85
dB) mevzuata uygun mudur? . =
19. Camide ecza dolab1 ve ilk yardim malzemeleri var midir? ] ]
20. Camide yangindan korunma ve sivil savunma onlemleri alinmis midir? o |
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21. Camideki 1sitma-sogutma gibi aydinlatma disindaki elektrik kullanimi igin abonelik

almmig midir?

22. Cami ve ¢evresinde Bagkanligimiz hizmet alanlar1 diginda bir duyuru malzemesi varsa

miiftiiliikten izin alinmig midir?

23. Cami kitapliginda

caminin grubuna gore bulundurulmasi Bagkanlik¢a
gerekli goriilen yayinlar mevcut mudur?

Bagkanlik¢a bildirilenler haricindeki kitaplardan
ilgili komisyonca uygun goriilmeyenler ayiklanmis
midir?

Mushaflar1 Inceleme ve Kiraat Kurulu’nun onay ve
miihriinii tagimayan Kur’an-1 Kerim’ler ve mealli
mushaflar ayiklanmisg midir?

D. Degerlendirmeler
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II. MANEVi DANISMANLIK VE REHBERLIK HiZMETLERIi

A. Isbirligi Kapsaminda Farkh Kurumlarda Yiiriitiilen Manevi Damismanhk Hizmetleri

il: ilge:
) Adi Denetim Tarihi Denetim Vakti
Hizmet Sunulan
Kurumun
Ad1 ve Soyadi Unvam imzas1
Denetim Yapanin
M iD Gorev Yerinde
a;c:l\lflveasl:}sl:;z;mn Unvam | Gorev Yerinde | Gorev Yerinde Degil Degil‘; o Sell)ebi
m m
a. Manevi Danismanlik ve Rehberlik Hizmetleriyle Ilgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Personel gorevlendirme onay1 var midir? i i
2. Personel gorevlendirmeleri DHYS’ye girilmis midir? i o
3. Manevi danigman, Baskanlik¢a veya miiftiiliikge belirlenen giin ve saatlerde gorevi baginda midir? | |
4. Manevi danisman, Cuma giinleri miiftiiliik¢e verilen gorevleri yapmakta midir? ] ]
5. Manevi danigsman, faaliyetleri ile ilgili diizenli rapor tutmakta midir? o o
6. Manevi danmigmanin faaliyetleri ile ilgili istatistikler DHY'S ye kaydedilmekte midir? o o
7. Manevi danismanin hizmetleri ile ilgili diger kurum ydneticisi ve personelin tutumu olumlu
mudur? - -
8. Manevi damigmanlik hizmeti alan kisiler sunulan hizmetten memnun mudur? ] ]
9. Hizmet sunulan kurumda manevi danismana ait bir oda bulunmakta midir? ] |
10. Hizmete erisilebilirlik ve hizmetin tanitimi hususunda ilgili kurum tarafindan gerekli tedbirler
almmis mudir? (Afis, brosiir, yonlendirme levhalari, kurum personelinin bilgilendirilmesi vb.) . .
11. Manevi danigman, ilgili kurumun is ve isleyisi ile diger personelin gorev alanina miidahale
etmekte midir? - -
12. Hizmet sunulan kurum ile miiftiiligiin kurumsal iliskileri yeterli diizeyde midir? o o
13. Miiftiilikge manevi danismana gerekli rehberlikte bulunulmakta midir? (Baskanlik talimatlarinin
zamaninda duyurulmasi, manevi danigmana periyodik olarak ziyarette bulunulmasi, sorunlarin o o
¢Oziimiinde destek olunmasi vb.)
b. Din Hizmetleriyle ilgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Din gorevlisi/gorevlileri, kiigiik gruplarla Kur’an-1 Kerim, hafizlik egitimi, meal/tefsir, hadis, siyer
ve ilmihal gibi bilgilendirici egitim faaliyetleri yapmakta midir? . .
2. Din gorevlisi/gorevlileri dini giin ve gecelerde program diizenlemekte midir? o o
3. Din gorevlisi/gorevlileri genglige deger projesi kapsaminda genglere yonelik etkinlikler 5 5
diizenlemekte midir?
4. Din gorevlisi/gorevlileri 6zel giinlerde program diizenlemekte midir? i o
5. Din  gorevlisi/gorevlileri,  Kur’an-1 | Bagslangig ve bitis tarihlerine dikkat edilmekte midir? o a)
Kerim, hafizlik egitimi, meal/tefsir,
siyer, ilmihal vb. alanlarda Baska.nhk Derslerin baslangi¢ ve bitis saatlerine riayet edilmekte
veya miiftiliikce hazirlanmis egitim o o

midir?

programlarini uygulamakta midir?

. Degerlendirmeler
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II. MANEVi DANISMANLIK VE REHBERLIK HIZMETLERI

B. Genglik, Go¢gmen, Bagimhilikla Miicadele, Engelli Koordinatorliigii Gibi Miiftiiliigiin Uhdesinde Yiiriitillen Manevi

Damismanlik ve Rehberlik Hizmetleri

il: Ilge:

Adi ve Soyadi Unvani

Imzas1

Denetim Yapanin

Koordinatoriin
Ad1 ve Soyadi

Unvam Koordinatorliik Alani

EVET HAYIR

1. Personel gorevlendirme onay1 var midir? m] o
2. Personel gorevlendirmeleri DHYS’ye girilmis midir? m] o
3. Koordinator, faaliyetleri ile ilgili diizenli rapor tutmakta midir? | o
4. Koordinatoriin faaliyetleri ile ilgili istatistikler DHYS’ye kaydedilmekte midir? i o
5. Koordinatér, hizmet sunumunda miiftiiliikle koordineli hareket etmekte midir? m] ]
6. Miiftiiliikge koordinatore gerekli rehberlikte bulunulmakta midir? | o
7. Hizmet sunulan kitleye yonelik vaaz, irsat ve egitim programlar1 gergeklestirilmekte midir? | o
8. Hizmet sunulan kitleye yonelik konferans, sdylesi, kamp vb. sosyal, kiiltiirel ve sportif icerikli 5 5

programlar gergeklestirilmekte midir?
9. Hizmet sunulan kitle ilgili kurumlara y6nlendirilmekte midir? i o
10. Hizmet sunulan kitlenin ailelerine yonelik de hizmet sunulmakta midir? i o
11. i1 genelinde ve niifusu 50.000’in iizerinde olan ilgelerde, en az bir camide hutbenin isaret diline 5 5

cevirisi yapilmakta midir?
12. 11 genelinde ve niifusu 50.000’in iizerinde olan ilgelerde, isaret dili bilen personel bulunmamasi

durumunda merkezi bir camide Baskanlik tarafindan haftalik olarak isaret diline gevirisi yapilan i o

hutbe goriintiilii olarak isitme engellilerin istifadesine sunulmakta midir?
13. Genglere yonelik hizmet vermek iizere Diyanet Genglik Calismalart Merkezi veya Diyanet Okuma

Salonlar1 agilmis ve aktif olarak kullanilmakta midir? . .
14. Camilerde hedef kitlenin istifade edebilecegi Bagkanlik yayinlart mevcut mudur? ] ]
15. Koordinator, sorumluluk alaniyla ilgili konularda din gorevlilerine rehberlik yapmakta midir? | o

Degerlendirmeler
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11. MANEVI DANISMANLIK VE REHBERLIK HIZMETLERI
C. Aile ve Dini Rehberlik Hizmetleri
il: ilge:
Ad1 ve Soyad1 Unvam imzas1
Denetim Yapanin
ADRB/,AD?I\,/,' Gorevlendirme Gorevlendirme Sosyal Hizmet Kurumunda Goreve
Koordinatori Unvam Onay1 Tarihi Onay1 Sayisi Gidiyor mu?
Adi ve Soyadi y yrsay y '
ADRB/ADRM Uyesi Unvam Gorevlendirme Gorevlendirme Sosyal Hizmet Kurumunda Goreve
Ad1 ve Soyadi Onayi Tarihi Onay1 Sayisi Gidiyor mu?
a. ADRB/ADRM ile ilgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Biiro/Merkez agilislar1 yonergeye uygun mudur? mi o
2. Personel gorevlendirmeleri yonergeye uygun sekilde yapilmis midir? i |
3. Koordinator, hizmet sunumunda miiftiiliikkle koordineli hareket etmekte midir? O O
4. Miiftiliikce koordinatdre gerekli rehberlikte bulunulmakta midir? i i
5. Biiroda ndbetler usuliine uygun sekilde tutulmakta midir? i |
6. Sosyal hizmet kurumlarinda géreve gidilmekte midir? ] ]
7. Sosyal hizmet kurumlarina giden personel i¢in valilik onay1 alinmig midir? mi o
8. Biiro i¢in ayr1 bir mekan tahsis edilmis midir? m] ]
9. Merkezler yonergede belirtilen mekanlara sahip midir? mi o
10. Biiro/Merkez agilis, gorevlendirme, karteks vb. belgelerin tutuldugu dosya mevcut
mudur? . .
11. Biiro/Merkez koordinatori biiro ile ilgili is ve islemleri yiiriitmekte yeterli midir? i m|
12. Ay bir telefon hatt1 ve e-posta adresi mevcut mudur? o a
13. ADRB/ADRM yazigmalarim1 gergeklestirmek ve DHYS’ye kaydetmek {izere ayri 5 5
bir memur goérevlendirilmis midir?
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b. Aile ve Dini Rehberlik Hizmetleriyle Tlgili Denetlenecek Hususlar
EVET HAYIR
1. Aileye yonelik sorunlar ve ¢oziim Onerileri ile ilgili bolgesel proje/projeler . 5
hazirlanip uygulanmakta midir?
2. ADRB ¢aligma takvimi hazirlanmig midir? O o
3. ADRB calisma takvimi hazirlanirken Bagkanlikga gonderilen usul ve esaslar
dikkate alinmakta midir? . .
4. ADRB/ADRM personeli tarafindan haftalik ev/site sohbetleri yapilmakta midir? i o
5. Miiftiiliikge resmi nikah islemleri gergeklestirilmekte midir? O o
6. Nikdh i¢in bagvuran vatandaglara yonelik evlilige ilk adim egitimleri 5 5
diizenlenmekte midir?
7. Nikah i¢in ayr1 bir salon hazirlanmis midir? ] ]
8. ADRB vaizleri tarafindan DHYS’nin dini rehberlik modiiliine diizenli kayit
yapilmakta midir? . .
9. Bagkanligimizca génderilen proje bazli faaliyetler uygulanmakta midir? i o
10. lgili kurumlarla is birligi yapilmakta midir? o |
11. ADRB/ADRM hizmetlerinin aktive edilmesi amaciyla yoneticilerle mutat o 5
toplantilar yapilmakta midir?
12. Yapilan faaliyetler DHY S’ye zamaninda islenmekte midir? o i
13. Sosyal hizmet kurumlarinda hizmet sunarken Baskanlik¢a goénderilen usul ve o 5
esaslara riayet edilmekte midir?
14. Bagkanlikca halka dagitilmak iizere gonderilen kitaplar amacma uygun olarak 5 5
dagitilmakta midir?
15. Biiro/Merkez tarafindan gergeklestirilecek faaliyetler halka duyurulmakta midir? o |
16. ADRB/ADRM hizmetlerinin tanitimi igin afig, brosiir vb. materyaller mevcut
mudur? - -
17. Biiro/Merkez personeli yerel medya araglarimi (radyo/tv) aktif olarak kullanmakta o 5
midir? Buralarda aileye yonelik programlar diizenlenmekte midir?
18. ADRB/ADRM Kkiitiiphanesinde Bagkanligimizin aileye yonelik eserleri bulunmakta
midir? - .
C. Degerlendirmeler
Not:

1. Gerektiginde maddelerle ilgili agiklamalar “Degerlendirmeler” kismina yazilacaktir.

2.

Denetim formu DHY S’deki ilgili ekrana siiresi igerisinde iglenecektir.



